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Digitaitoja opetellaan osana oppiainesisaltja. Linkkeja taitojen harjoitteluun 18ydat https://peda.net/lapinlahti/perusopetus/tutor-opettajat
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HUOLTAIJIEN TIEDOTTAMINEN:

Huoltajille tiedoksi oppilaan O365-tunnukset ja
mita opetusohjelmia tullaan kayttamaan
lukuvuoden aikana ja miten niihin kirjaudutaan.
Tarvittavien lupien pyytaminen huoltajilta seka
lupatietojen saattaminen oppilasta opettavien
opettajien tietoon.

LAITTEIDEN KAYTON PERUSTAIDOT:
Kerrataan omien henkildkohtaisten tunnusten
kayttd ja kirjaudutaan 0365 -ymparistéon.
Luodaan selkea kansiorakenne ja harjoitellaan
tdiden tallentamista sinne.

LAITTEIDEN KAYTON PERUSTAIDOT:
Kerrataan kayttajatunnuksen kaytto,
tietokoneen toimintaperiaatteet
(kdynnistéaminen, sammuttaminen, ohjelmien
avaaminen ja sulkeminen) seka tabletin
toimintaperiaatteet (tablettien sivuhistorian ja
kuvien poistaminen). Harjoitellaan tiedoston
lataaminen O365-kansioon.

LAITTEIDEN KAYTON PERUSTAIDOT:
Kerrataan tietokoneiden kaytdn perusperiaatteet
(mm. kirjautuminen, salasanan kaytto ja
vaihtaminen) seka tabletin toimintaperiaatteet
(tablettien sivuhistorian ja kuvien poistaminen).
Paivitetaan O365-ymparistdssa kansiorakenne
ja kerrataan toéiden tallentaminen.
Tulostaminen.

KANSIOT JA ERGONOMIA KUNTOON:
Paivitetdadn O365-ymparistossa kansiorakenne ja
kerrataan tdiden tallentaminen. Keskustellaan
hyvasta tydskentelyasennosta.

OPPIMISPROSESSIN DOKUMENTOINTIA:
Harjoitellaan kokonaisen prosessin (esim.
kasity®, kuvataide, liikunta tai didinkieli)
dokumentointia digitaalisessa muodossa.
Otetaan prosessista kuvia eri vaiheista ja
liitetaan kuvat osaksi esitysta (esim. Sway,
PowerPoint).

TVT:n VASTUULLINEN JA TURVALLINEN
KAYTTO: Ohjataan vastuulliseen digitaitojen
kdytdstapoihin ja netin kdytdn saantéihin (mm.
kuvien ja tietojen jakaminen).

Tutustutaan tekijanoikeuksiin.

TVT:n VASTUULLINEN JA TURVALLINEN
KAYTTO:

Ohjataan vastuulliseen digitaitojen
kaytdstapoihin ja netin kaytdon saantdéihin (mm.
kuvien ja tietojen jakaminen). Tutustutaan
tekijanoikeuksiin. Keskustellaan
nettikiusaamisesta.

MEDIAN TURVALLISESTA KAYTOSTA:
Pohditaan yhdessé turvallisia tapoja kayttaa
mediaa. Harjoitellaan eri tietolahteiden kriittista
arviointia. Mietitaan yhdessa, mita vaatimuksia ja
riskeja on omien henkilétietojen kayttamisessa
netissa.

SOSIAALINEN MEDIA

Keskustellaan sosiaalisen median julkisuudesta.
Osaa ottaa vastuun omasta viestinndsta, kuten
kielenkaytdsta omassa viestinnassa,
verkkoteksteissa ja yhteiséllisesti tuotetuissa
teksteissa.

LAITTEIDEN KAYTON PERUSTAIDOT JA
TURVALLINEN NETIN KAYTTO:
Harjoitellaan oppilaiden kanssa koulussa
kdytettavien laitteiden nimia ja hallintaa.
Tabletit: kotinappain, aanenvoimakkuuden
saatd, ohjelmien avaaminen ja sulkeminen.
Tietokone: Tietokonelaitteiden nimet, mm.
nayttd, nappaimistd, hiiri ja tulostin. Oppilas
oppii avaamaan laitteen ja kirjautumaan
laitteisiin kayttaen henkilokohtaisia
tunnuksiaan ja salasanoja sekd kirjautumaan
ulos laitteesta turvallisesti. Keskustellaan
oppilaiden kanssa turvallisesta laitteiden
kdytosta ja hyvista kaytostavoista. Oppilas
ymmartaa nettipelaamisen hyotyja ja haittoja
seka pelien, verkkomateriaalien ja elokuvien
ikdrajat. Aluksi oppilas kayttaa valmiita
opetusohjelmia ja sovelluksia.

TVT:n VASTUULLINEN JA TURVALLINEN
KAYTTO:

Keskustellaan laajemmin tieto- ja
viestintateknologian turvallisista kayttétavoista,
esim. kuvien jakaminen, chatit, nettitutut.
Keskustellaan, miten oppilaan tulee toimia, jos
térmaa asiattomaan nettimateriaaliin tai netin
kdyttoon

TEKSTINKASITTELYN PERUSTAITOJA:
Harjoitellaan lyhyiden tekstien tuottamista
0365-ympariston oikeaan kansioon. Samalla
harjoitellaan ndppdintaitoja seka tdiden
tulostamista. Opetellaan tekstinkasittelyn
perusteita (esim. fontti, alleviivaus ja rivivali).

TEKSTINKASITTELYN HARJOITTELUA:
Tehdaan teksteja O365-ymparistossa. Annetaan
palautetta sahkdisesti esim. Wordin kommentti-
toiminnolla. Kerrataan tekstinkasittelyn
perusteita. Opetellaan leikepdyddn kayttd ja
pikandppaimia (mm. Ctrl+c ja Ctrl+v).

TEKSTINKASITTELYAN HARJOITTELUA
Tehdaan kirjallinen tuotos O365-ymparistossa.
Harjoitellaan tekstin muokkaamista
(luettelomerkit, kappalejako, kuvan lisédminen
rivittdmalla, sivun asetukset, taulukon
tekeminen).

TEKSTINKASITTELYA JA MUOKKAAMISTA:
Kirjoitetaan teksti sovitusta aiheesta syventaen
tekstin muokkaamisen perustaitoja (mm.
kansilehti, paa- ja alaotsikot, sivunumerot ja
sisdllysluettelo).

TIEDONHAKUA: Haetaan tietoa eri ldhteista,
harjoitellaan hakukoneiden kayttoa ja luvallisten
ldhteiden etsimista. Opetellaan kdyttéamaan
luvallisia kuvia.

TIEDONHAKUA: Kerrataan tietojen hakua eri
lahteista. Tehdaan esitys
esitysgrafiikkaohjelmalla. Harjoitellaan lahteiden
merkitsemista tydn loppuun.

TIEDONHAKUA: Tehdaan esitelma sovitusta
aiheesta ja haetaan siihen tietoa eri lahteista.
Kerrataan tekijanoikeudet. Kaytetdan
esitysgrafiikkaohjelmaa, johon kirjoitetaan
I6ydetyt tiedot omin sanoin ja kootaan luvallisia
kuvia. Merkitaan esitelman lahteet oikein.

TIEDONHAKUA: Tehdaan esitelma sovitusta
aiheesta ja haetaan siihen tietoa. Harjoitellaan
hakemaan tietoa ja kuvia myos englanniksi.
Tehdaan lahdeluettelo (painetut lahteet,
sdhkoiset lahteet ja kuvalahteet).

TEKSTINKASITTELYN ALKEITA:
Harjoitellaan nappaintaitoja ja tekstin
tuottamista oppilaan oman tason mukaan.

TEKSTINKASITTELYA: Harjoitellaan tekstin
tuottamista, muokkaamista ja tallentamista.
Liitetaan kuvia tekstin yhteyteen.

Tehdaéan pienia esityksia esim. adidinkielen,
ympaéristdopin tai kuvataiteen tunneilla.

OHJELMOINTIA: Harjoitellaan ohjelmointia
pelaten tablettien ja tietokoneiden sovellusten
avulla. Tutustutaan robotiikkaan yksinkertaisten
robottien avulla.

OHJELMOINTIA: Harjoitellaan ohjelmointia
tablettien ja tietokoneiden avulla. Tutustutaan
robotiikkaan yksinkertaisten robottien avulla.

OHJELMOINTIA: Harjoitellaan ohjelmointia
tablettien ja tietokoneiden avulla. Harjoitellaan
robotiikkaa.

OHIJELMOINTIA: Harjoitellaan ohjelmointia
tablettien ja tietokoneiden avulla. Harjoitellaan
robotiikkaa.

SAHKOPOSTI JA TIEDOSTOJEN
JAKAMINEN: Harjoitellaan sahkdpostin
kayttéa. Kiinnitetdan huomiota aloitukseen,
kohteliaaseen muotoon ja lopetukseen.
Opetellaan jakamaan ja muokkaamaan
tiedostoja 0365-ohjelman avulla.

SAHKOPOSTI JA TIEDOSTOJEN
JAKAMINEN:

Harjoitellaan sdahkdpostin kayttda. Kiinnitetdan
huomiota aloitukseen, kohteliaaseen muotoon ja
lopetukseen. Opetellaan jakamaan tiedostoja
sahkopostin liitteena. Tehdaan kysely tai
tietokilpailu Forms-sovellusta kdyttaen ja
jaetaan se.

SAHKOPOSTI JA TIEDOSTOJEN JAKAMINEN:
Harjoitellaan séahkdpostin kayttéa. Opetellaan
ryhmien tekemista sdahkdpostissa. Jaetaan
tiedostoja ryhmalle.

TAULUKKOLASKENTAA: Tehdaéan kysely
valitusta aiheesta Forms-tyokalulla ja
koostetaan vastaukset Excel-ohjelman
taulukkoon ja esitetaan tulokset diagrammeina.

TUTUSTUTAAN TIEDONHAKUUN: Etsitaan
kuvia tai tietoa hakupalvelun avulla.

TIEDONHAKU: Oppilas osaa etsid ohjatusti
tietoa eri lahteista. Ohjataan oppilasta luvallisen
materiaalin kayttoon

KUVANKASITTELYA: Harjoitellaan kuvien
ottamista ja niiden muokkaamista (esim. rajaus,
kirkkaus ja filtteri).

KUVANKASITTELYA: Kerrataan kuvien
ottamista ja niiden muokkaamista. Opetellaan
videon- ja kuvankasittelyn perusperiaatteet.

KUVANKASITTELYA Valitaan joku kuvataidetyd,
josta tehdaan kuvankasittelyohjelman avulla uusi
tuotos.

PROJEKTITYO: Tehdaan yhteinen ryhmatyd
vuorovaikutteisesti digitaalisia ymparist6ja
hyoédyntden.

TUOTAN MEDIAA ITSE: Suunnitellaan
sarjakuvatarinoita, jotka toteutetaan
digitaalisesti.

TUOTAN MEDIAA ITSE: Suunnitellaan ja
toteutetaan animaatio tabletilla.

ANIMAATIOITA, VIDEOITA JA MUSIIKKIA:
Tehdaén animaatio tai video jossakin
oppiaineessa. Savelletaan omaa
taustamusiikkia.

VIDEOIDEN MUOKKAAMISTA: Kuvataan
pareittain tai ryhmissa video sovitusta aiheesta.
Harjoitellaan videon editointia. Esitetadn
tuotetut videot toisille.

OHJELMOINTIA:

Harjoitellaan ohjelmointia erilaisten
toimintaohjeiden ja leikkien kautta. Kaytetdan
harjoittelussa mahdollisuuksien mukaan
valmiita tietokoneohjelmia tai sovelluksia seka
ikdtasoon sopivia ohjelmoitavia robotteja.

OHJELMOINTIA: Harjoitellaan ohjelmointia
edelleen erilaisten toimintaohjeiden ja leikkien
kautta. Kdytetaan harjoittelussa
mahdollisuuksien mukaan valmiita
tietokoneohjelmia ja sovelluksia seka ikatasoon
sopivia ohjelmoitavia robotteja.

OMA TUOTTAMINEN: Tehdaan sovitusta
aiheesta vapaasti toteutettavissa oleva
projektityd opittuja digitaalisia tekniikoita
hyoédyntden. Ty6 voidaan tehda myds pari- tai
ryhmatydna.

OMA TUOTTAMINEN: Tehd&an sovitusta
aiheesta vapaasti toteutettavissa oleva
projektityd opittuja digitaalisia tekniikoita
hyddyntden. Ty6 voidaan tehda myds pari- tai
ryhmatyéna.

OMA TUOTTAMINEN: Tehdaéan sovitusta
aiheesta vapaasti toteutettavissa oleva projektityd
opittuja digitaalisia tekniikoita hyédyntden. Tyd
voidaan tehda myds pari- tai ryhmatyona.

3D-MALLINTAMINEN: Tutustutaan 3D-
mallintamiseen. Mahdollisuuksien mukaan
tulostetaan 3D-tulostimella jokin tuotos.

OMA TUOTTAMINEN: Tehdaan sovitusta
aiheesta vapaasti toteutettavissa oleva
projektityd opittuja digitaalisia tekniikoita
hydédyntaen. Ty6 voidaan tehda myds pari- tai
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